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O Credenciamento Aeroportuario

€ uma unidade organizacional dentro do RIOgaledo, subordinado ao setor de
seguranca aeroportuaria. Sua atribuicdo é prevenir atos ilicitos, controlar e
limitar o acesso as areas restritas e demais areas controladas do aeroporto
apenas a pessoas e veiculos cadastrados e devidamente identificados que
sejam utilizados em atividades relacionadas com a seguranca, a operacdo
dainfraestrutura e dos servicos aéreos. Por isso, compartilhamos com
todos a responsabilidade de manter a seguranca do aeroporto e de toda
comunidade aeroportuaria.

A equipe de Credenciamento RIOgaledo esta sempre em busca de melhorias
dos servicos, atendendo a legislacdo vigente e a outros requisitos aplicaveis
de forma a atender a toda comunidade aeroportuaria. Nosso objetivo é
manter os elevados padroes de seguranca e conscientizar a todos de seu
papel na seguranca individual e coletiva.
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1. LOCALIZACAO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO
1.1 LOCALIZACAO

Terminal 1-3° piso (proximo a escada rolante)

Terminal de Cargas (térreo — prédio administrativo)

1.2 HORARIO DE ATENDIMENTO PRESENCIAL

Credenciamento Terminal 1e Terminal de Cargas
Dias uteis, de segunda a sexta-feira das 08h as 17h.

Credenciamento Avancado Terminal 2 ( Balcdo de Informacées ) e TECA (credencial em
servico/visitante) 24H, de segunda a domingo.

Agora que sua empresa faz parte da Comunidade Aeroportuaria, € necessario cadastra-
la junto ao Credenciamento para emissdo de credenciais temporarias ou permanentes e
autorizacoes de transito interno de veiculos e equipamentos, para que possam acessar as
areas restritas do aerodromo devidamente identificados..

06



2. CADASTRO DE EMPRESAS

Paraisso, é necessario o envio da documentacdo abaixo para o email
credenciamentoaeroporto@riogaleao.com.

Formulario Cadastro de Empresa;

Copia simples do Contrato Social;

Comprovante de Inscricdo e situacdo cadastral (Retirado site da Receita Federal)
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

Copia simples do contrato com a Riogaledo ou terceirizados;
Carta de Indicacdo de Preposto;

Copia do RG e CPF do representante legal e prepostos;
Cartdo de assinatura dos prepostos’;

Logotipo da Empresa em jpeg 300x200 px %

Regra de Conduta.

OBS1: A validade do cadastro da empresa sera de acordo com a vigéncia do contrato de
prestacdo de servicos, ndo podendo exceder a validade do cadastro da contratante. Caso
haja necessidade de renovacdo, € necessaria a apresentacdo do termo aditivo ao contrato,
em que expressamente ocorra mencao a prorrogacao da sua vigéncia, a fim de permitir

a emissdo de novas credenciais para os funcionarios com a reapresentacdo de todos os
documentos necessarios.

0OBS2: Para qualquer alteracdo no contrato, prepostos, etc, deve ser realizada a atualizacdo de
dados no setor de credenciamento.

OBS3: Em caso de contratos para prestacdo de servicos de elétrica, hidraulica, espaco
confinado, mecanica, trabalhos em altura, obras e outros, € necessaria a liberacdo formal pelo
setor de Seguranca do Trabalho (ST) para o credenciamento dos funcionarios. Telefones: (21)
3398-3681| 3687 | email: st@riogaleao.com

Apos o envio correto da documentacdo, a empresa sera devidamente cadastrada. Em
seguida os prepostos receberdo através de e-mail, o login e senha de acesso ao Portal
Aeropasss, a fim de realizar o cadastro e a solicitacdo de credenciais de seus funcionarios
para arealizacdo das atividades no sitio aeroportuario.
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3 « TIPOS DE CREDENCIAS

3.1 PERMANENTES

Validade maxima de 2 (dois) anos.

—>

DD/MM/AAAA
Nome Funcionario

GIG
XXXX

RIOgaleé%o

3.2 TEMPORARIAS

Validade maxima de 90 (noventa) dias. Conforme a Instrucdo Suplementar IS 107-001, da
ANAC, as credenciais tipo TEMPORARIA exigem acompanhamento em tempo integral nas
areas controladas e restritas do aerodromo. O acompanhante (credenciado permanente) é
inteiramente responsavel pelo visitante ou prestador de servico.

s N

TEMPORARIO =
EM SERVICO

DD/MM/AAAA

DD/MM/AAAA
Nome Funcionario

- N GIG h
GIG
XXX Py Boox
Vv
AL Nome Visitante

Nome Empresa

RIOgale% RIOgaleé%o

.
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3.3 CURSOS E TREINAMENTOS

Confira abaixo 0s cursos necessarios para acesso a determinadas AREAS

CONSCIENTIZACAO

AREAS DE ACESSO COM AVSEC

FORMACAO EM SGSO

Publica e controladas
Restritas doméstica e internacional
Operacional Patio e Pista

v

Terminais de Importacao e
Exportacao

KL

Confira também os cursos necessarios para a realizacdo de determinadas ATIVIDADES:

CURSO
CURSO DE CURSO DE AVSEC
ATIVIDADES DIRECAO INCURSAO MARSHALLING ~ ESPECIFICO
DEFENSIVA EMPISTA PARA A
ATIVIDADE

Dirigir na area «
operacional (Patio)
Dirigir em area de

manobra e incursao « J

em pista

Sinalizadores

de Aeronaves J

(Parqueadores)

Atividade AVSEC \/
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3.4 EM SERVICO E VISITANTES

Sado credenciais fornecidas a populacdo flutuante do aeroporto, ou seja, pessoas que venham
prestar servicos eventuais, visitantes e para funcionarios publicos ndo lotados no aeroporto e
ndo possuem vinculo empregaticio com empresas lotadas no aeroporto.

Documentacdo necessaria (acesso as areas restritas)

Formulario de Requisicao de Credencial Temporaria preenchido e assinado pelo
preposto;

Copia do RG/ RNE para estrangeiros, ou outro documento de identificacdo valido com
foto;

Comprovante de registro no sistema de verificacao de seguranca de credenciais
aeroportudrias da Policia Federal — SISCAER.

Documentacdo necessaria (acesso area publica)

Formulario de Requisicdo de Credencial Temporaria preenchido e assinado pelo
preposto;

Copia do RG/ RNE para estrangeiros, ou outro documento de identificacdo valido com foto.

OBS1: Em caso de solicitacdo para prestacdo de servicos de elétrica, hidraulica, espaco
confinado, mecanica, trabalhos em altura, obras e outros, € necessaria a liberacdo formal pelo
setor de Seguranca do Trabalho (ST) para o credenciamento dos funcionarios. Telefone: (21)
3398-3681| 3687 | email: st@riogaleao.com

0BS2: Para as credenciais Em Servico, a validade podera ser de até 90 (noventa) dias
exceto as areas Operacionais do Patio e Pista, onde o prazo maximo sdo de 05 dias (sem
o Treinamento de SGSO), e para visitantes, esta credencial podera ter apenas 1(um) dia de
validade.

OBS3: Para a emissdo da credencial € necessario que o visitante ou prestador de servicos
apresente o RG original para conferencia dos dados, e para a entrada nos canais de inspecao &
necessario apresentar o email ou formulario autorizado pelo credenciamento informando os
acompanhantes.

0OBS4: Os credenciados como visitantes e em servico deverdo estar acompanhados de
um funcionario da mesma empresa ou empresa prestadora de servico, com a credencial
permanente.

OBS5: A devolucdo da credencial no Credenciamento Avancado (Terminal 2 — Balcdo
de Informacdes ) deve ocorrer obrigatoriamente até 24 horas apos o vencimento do
documento. O ndo cumprimento dessa norma acarretara na notificacdo da empresa
responsavel e aplicacdo da multa correspondente.
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3.5 TEMPORARIA PARA BRASILEIROS ATE 90 DIAS (AREA RESTRITA)

Esta credencial é destinada a novos funcionarios que irdo trabalhar no aeroporto e nao
possuem o curso de conscientizacdo com AVSEC, bem como para os funcionarios que
estejam em periodo de experiéncia. Para 0 acesso as ARS, deverdo estar acompanhados de
um funcionario da mesma Empresa ou de empresa prestadora de servico com a credencial
permanente durante toda atividade nas areas restritas do Aeroporto.

Documentacdo minima para concessao:

Cadastro no Portal do Aeropass;

Termo de Responsabilidade (acompanhante);

Copia do RG;

Copia do CPF;

Copia do comprovante de Residéncia atual;

Copia da CTPS (contendo foto, qualificacdo civil e contrato de trabalho);

Comprovante de registro no sistema de verificacdo de seguranca de credenciais
aeroportudrias da Policia Federal — SISCAER

http://www.pf.gov.br/servicos-pf/aeroportos/credenciamento-aeroportuario;

Curso familiarizacdo SGSO valido, ministrado pelo RIOgaledo (se for acessar as areas
restritas operacionais de seguranca - patios e pistas);

Curso de Direcdo Defensiva em Aeroportos (DDA) valido, ministrado pelo RIOgaledo, (se
for dirigir no patio/pista);
Demais cursos de acordo com a funcdo exercida.
OBS1: Caso o funcionario exerca atividades de risco, tais como: servicos de elétrica,
hidraulica, espaco confinado, mecanica, trabalhos em altura, obras e outros, é necessaria a

liberacdo formal pelo setor de Seguranca do Trabalho (ST).
Maiores informacdes pelos telefones: (21) 3398-3681| 3687 ou email: st@riogaleao.com

3.6 CREDENCIAL PERMANENTE PARA BRASILEIROS (AREA RESTRITA)

Esta credencial é destinada a funcionarios que irdo trabalhar no aeroporto e deve apresentar
toda documentacdo necessaria.

Tem validade de, no maximo, 2 (dois) anos.
Documentacdo Minima para concessdo (RBAC 107.93):

Cadastro no Portal do Aeropass;

Copia do RG;

Copia do CPF;

Copia do comprovante de Residéncia atual (deve estar dentro do prazo de 90 dias);

Copia da CTPS (contendo foto, qualificacao civil e contrato de trabalho):
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Certidao de Distribuicdo da Justica Estadual (1° a0 4° oficio) ou Certidao de Inteiro Teor
emitida pelo Instituto Félix Pacheco no site http://certidaoiifppcerj.detran.rj.gov.br/;

Certiddao da Justica Federal no site http://www.jfrj.jus.br/;

Comprovante de registro no sistema de verificacdo de seguranca de credenciais
aeroportuarias da Policia Federal — SISCAER. http://www.pf.gov.br/servicos-pf/
aeroportos/credenciamento-aeroportuario;

Curso familiarizacdo SGSO valido, ministrado pelo RIOgaledo (se for acessar as areas
restritas de seguranca - patios e pistas);

Curso de Direcdo Defensiva em Aeroportos (DDA) valido, ministrado pelo RlOgaledo, (se
for dirigir no patio/pista);

Conscientizacdo com AVSEC para acesso as areas restritas de seguranca;
Demais cursos de acordo com a funcdo exercida.

0BS1: O funcionario assina o "“Termo de Responsabilidade (Credenciado)” no recebimento do
cracha no setor de Credenciamento”.

0BS2: Caso o funcionario exerca atividades de risco, tais como: servicos de elétrica, hidrau-
lica, espaco confinado, mecanica, trabalhos em altura, obras e outros, € necessaria a liberacdo
formal pelo setor de Seguranca do Trabalho (ST).

Maiores informacées pelos telefones: (21) 3398-3681| 3687 ou email: st@riogaleao.com

3.7 CREDENCIAL TEMPORARIA E PERMANENTE PARA ESTRANGEIROS

Documentacdo Minima para concessao (RBAC 107.93)

Cadastro no Portal do Aeropass;
Copia do Passaporte (pagina da foto e dos dados do passaporte);

Comprovante de registro no sistema de verificacdo de seguranca de credenciais
aeroportuarias da Policia Federal — SISCAER. https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-
publico-web/#/cadastro;

(Caso o funcionario possua RNE e CPF, favor apresentar a Certiddo da Justica Federal);
Vinculo com a Empresa ou visto de trabalho;
Comprovante de Residéncia ou Reserva do Hotel.

OBS1: Se for trabalhar nas Areas Restritas de Seguranca, para emissao da credencial per-

manente, & necessario ter o comprovante do Curso de Conscientizacdo AVSEC, SGSO (para
patios e pistas) e outros de acordo com a funcdo exercida.

0BS2: Para Credencial temporaria, apresentar o termo de responsabilidade (acompanhante).

0OBS3: Caso o funcionario exerca atividades de risco, tais como: servicos de elétrica, hidrau-
lica, espaco confinado, mecanica, trabalhos em altura, obras e outros, € necessaria a liberacdo
formal pelo setor de Seguranca do Trabalho (ST).

Maiores informacées pelos telefones: (21) 3398-3681| 3687 ou email: st@riogaleao.com
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3.8 CREDENCIAIS PARA AREA PUBLICA

Esta credencial é destinada afuncionarios que irdo trabalhar no aeroporto em area Publica.
Tem validade de no maximo 2 (dois) anos.
Documentacdo Minima para concessdo (RBAC 107.93):

Cadastro no Portal do Aeropas;

Copia do RG;

Copia do CPF;

Copia do Comprovante de Residéncia atual;

Copia da CTPS (contendo foto, qualificacdo civil e contrato de trabalho).

OBS1: Caso o funcionario exerca atividades de risco, tais como: servicos de elétrica, hidrau-
lica, espaco confinado, mecanica, trabalhos em altura, obras e outros, € necessaria a liberacdao
formal pelo setor de Seguranca do Trabalho (ST).

Maiores informacées pelos telefones: (21) 3398-3681| 3687 ou email: st@riogaleao.com

3.9 DESPACHANTES

Esta credencial é destinada a despachantes e ajudantes de despachantes aduaneiros.
Tem validade de no maximo 2(dois) anos.

Formulario de Requisicdao de Credencial;

Copia do RG;

Copia do CPF;

Copia do Comprovante de Residéncia atual;

Além da documentacdo acima prevista para credenciamento, é obrigatorio incluir:
Publicacdo no diario oficial.

A documentacao deverd ser enviada para autorizacdo da Receita Federal (SEVIG).

As solicitacdes para ajudantes de despachantes deverdo ser assinadas pelo despachante
para qual existe vinculo comprovado no cadastro aduaneiro.
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3.10 CONSULADOS

Tem validade de no maximo 1(um) ano.

Serdo concedidas duas credenciais aeroportuarias permanentes para os representantes do
Cerimonial do Ministério das Relacdes Exteriores-MRE, uma para o Chefe de Missdo Diploma-
tica e outra para o Diplomata designado por este, mediante Oficio que deve ser encaminhado
pelo Chefe do Cerimonial do MRE.

A documentacdo deve ser enviada pelo ERERIO por e-mail e,apos a validacao do SISCAER
realizada pelo credenciamento, o funcionario responsavel do ERERIO recebera a confirmacdo
para emissdo/renovacdo da credencial.

Documentacdo Minima para concessdo (RBAC 107.93)

Formulario de Requisicdo de Credencial permanente preenchido e assinado pelo Consul;
Copia do RG para brasileiros ou outro documento de identificacdo valido com foto;
Copia do passaporte e carteirinha do ltamaraty para estrangeiros;

Comprovante de registro no sistema de verificacdo de seguranca de credenciais aero-
portudrias da Policia Federal - SISCAER;

Certiddo da Justica Federal para brasileiros;

Certiddo de Distribuicdo da Justica Estadual (1° ao 4° oficio) ou Certiddo de Inteiro Teor
emitida pelo Instituto Félix Pacheco no site http://certidaoiifppcerj.detran.rj.gov.br/
para brasileiros;

Copia do Comprovante de residéncia;
Oficio original assinado pelo Consul solicitando a emissdo ou renovacdo da credencial.

OBS1: A solicitacdo para acesso esporadico, acompanhado pelo cerimonial do RIOgaledo ou
[tamaraty,sera do MRE.
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3.11 CREDENCIAL PARA VEICULOS — ATIV

Esta autorizacdo é destinada aos veiculos que prestam servicos nas areas internas do aero-
porto (patios, pistas, vias de servicos, areas internas de terminal de carga etc).

Documentacdo necessdria

Cadastro no Portal do Aeropass;

Formulario de ATIV com a vistoria do Airside;

Documento do veiculo e/ou equipamento de acordo com a legislacdo pertinente;
Termo de Compromisso para veiculos e equipamentos;

Apolice de Seguro especifica para danos causados ao aeroporto e a terceiros, inclusive
pela circulacdo de veiculos/equipamentos dentro do patio de manobra.

Contrato de locacao do veiculo caso seja alugado.

OBS: Enviar para o email credenciamentoaeroporto@riogaleao.com a apdlice de seguro
s com antecedéncia de 7 dias ao vencimento da ATIV, para analise e aprovacdo pelo setor
responsavel de seguros da Concessionaria.

As exigéncias minimas da apdlice de seguros:

1. Cobertura para danos materiais e pessoais, causados por veiculos e equipamentos, com
importancia minima segurada RS 2.000.000,00 (dois milhdes de reais), sendo que sera
admitido o valor minimo de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) para danos estéticos
e morais, como sublimite para danos pessoais.

2. Para empresas de catering, ground handling e companhias aéreas o valor minimo de
contratacdo de danos materiais e pessoais é de RS 5.000.000,00 (cinco milhdes de
reais). Alguns casos serdo avaliados de acordo com suas especificidades.

3. Validade maxima da ATIV: 1ano (esse prazo podera ser menor, ird depender da Apolice
de Seguros ou até a data limite do licenciamento do veiculo no Detran) ou contrato da
Empresa.

4. Os casos de acessos esporadicos de veiculos ao patio de manobras, € possivel apenas
solicitar ao credenciamento a autorizacdo por meio de formulario preenchido com placa,
marca e modelo, copia do documento do veiculo e o termo de comboio do veiculo/
equipamento pela empresa responsavel.

OBS: Motoristas e ajudantes ndo credenciados, apresentar a copia da CNH do motorista, RG

dos acompanhantes, e o comprovante de registro no sistema de verificacdo de seguranca de
credenciais aeroportuarias da Policia Federal — SISCAER de todos.
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4. INFORMACOES IMPORTANTES SOBRE A CREDENCIAL

A credencial s6 podera ser retirada no credenciamento pelo titular da mesma.
A credencial devera ser mantida em local visivel, na altura do peito ou da bracadeira.

N3o sera emitida uma nova credencial em caso de esquecimento.

Caso a credencial seja roubada ou furtada, é necessario fazer um Boletim de Ocorréncia
junto ao Orgdo de Seguranca Publica Local e especificar a perda da mesma. Ex: "'Credencial
Aeroportuaria emitida pelo RIOgaledo para a empresa XXXX." Ou "Credencial funcional do
RlOgaledo" . O preposto deve acessar ao portal Aeropass e solicitar a 2° via da credencial
sendo necessario anexar o Boletim de ocorréncia.

Caso a credencial seja extraviada, € necessario que a empresa faca uma carta solicitando

a segunda via da credencial para o funcionario XXXX e especificar o extravio da mesma.O
preposto deve acessar ao portal Aeropass e solicitar a 2° via da credencial sendo necessario
anexar a carta ou boletim de ocorréncia.

O uso indevido da credencial podera ensejar seu recolhimento imediato pela equipe de
seguranca do aeroporto e o cancelamento da mesma, a qualquer tempo.
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5. INFORMACOES IMPORTANTES SOBRE DOCUMENTOS

5.1 RG

A Carteira de Identidade ndo sera aceita, caso esteja em mas condi¢des de conservacdo ou a
foto ndo permita aidentificacdo do titular;

Recomenda-se que o RG seja renovado a cada dez anos. (fonte: https://www.gov.br/pt-br);

O RG podera ser substituido por outro documento de identificacao de fé publica, nos termos
da legislacdo vigente.

5.2 CPF
Além do proprio CPF podem ser utilizados:

CNH;

RG que conste o numero do CPF;

Conselho de classe (CRM, COREN, OAB, CREA, entre outros);
CTPS (se for a atual com RG e CPF).

5.3 COMPROVANTE DE ENDERECO

Os comprovantes de residéncia aceitos sdo:

Contade Luz;

Conta de Agua;

Conta de Gas;

Conta de Telefone;

Contrato de locacdo;

Notificacao de imposto de renda do ultimo exercicio.
Na auséncia destes, deve-se apresentar uma declaracdo assinada pelo solicitante(
modelo Riogaledo ), destinada a fazer prova de residéncia. Neste caso, a declaracdo traz
expressamente a sujeicdo do declarante as sances civis, administrativas e criminais

previstas na legislacdo aplicavel em relacdo a veracidade dos dados informados (declaracdo
disponivel no credenciamento.

0 comprovante deve apresentar o endereco completo (rua/av, n°, bairro, CEP, cidade) e estar
em nome do proprio.

Observar com atencdo a data de emissao (deve estar dentro do prazo de 90 dias).
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5.4 REGISTRO SISTEMA POLICIA FEDERAL — SISCAER

Passo a passo para retirada do protocolo no SISCAER:

Acessar: https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/#/cadastro
Aeroportos
Novo Cadastro

USUARIO:

Acessa ao SISCAER pelainternet;

Cadastra os dados solicitados: pessoais, da empresa/instituicdo, da atividade a ser
exercida no aeroporto;

Responde ao questionario de seguranca;
Cria, opcionalmente, um usuario e senha para salvar as informacoées prestadas e
recupera-las em caso de nova credencial.

A validade é de 90 dias, a contar da data de emissao do recibo do cadastro. O requerente tera
esse prazo para apresentar o recibo e demais documentos no setor de credenciamento do
respectivo aeroporto para que o cadastro entdo seja validado.

A partir da validacdo, caso seja necessario uma nova autorizacdo de acesso ou emissao de
credencial, um novo cadastro devera ser realizado. Com excecdo de: alteracdes de acesso,
alteracdo de cargos e segunda via de credenciais.

Antes de apresentar o SISCAER é necessario que 0 mesmo esteja preechido com local, data
e assinado.

Obs: A emissdo do SISCAER devera ser emitida pelo (Google Chrome) para que seja possivel
recortar e incluir a foto 3x4 dentro dos padrées exigidos pela PF informados no site.

5.5 CERTIDAO DA JUSTICA FEDERAL

A certiddo deve estar de acordo com o comprovante de endereco;
A validade da certiddo € de 90 dias;

Para residentes do Rio de Janeiro acesse o site https://www.jfrj.jus.br/

OBS: Certidées com homoénimos ou qualquer outro apontamento devem ser informadas no
questionario do protocolo do SISCAER no ato de seu preenchimento.

5.6 CERTIDAO DA JUSTICA ESTADUAL

A certidao deve estar de acordo com o comprovante de endereco;
A validade da certidao e de 90 dias;

Certiddo da Justica Estadual ou Inteiro Teor (CIT) http://certidaoiifppcerj.detran.rjgov.br/ ou
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Certiddao da Justica Estadual / Distribuidores da Capital, de competéncia da Justica
Estadual, para as pessoas que residem no municipio do Rio de Janeiro, Niterdi e Campos
dos Goytacazes somente presencialmente na unidade Rio Rapido;

Aqueles que residem nos demais municipios devem se dirigir aos Distribuidores de sua
Comarca, ou pelo portal: http://www4.tjrj.jus.br/Portal-Extrajudicial /certidao/

OBS1: A Certiddo de Inteiro Teor é emitida apenas para aqueles que possuam RG do Rio de
Janeiro. Para aqueles que possuam RG de outro estado e residam no Rio de Janeiro sera
necessario entrar em contato com o érgao emissor para emitir a declaracao.

OBS2: Ndo serao aceitos protocolos de certidao.
0BS3: Nao serdo aceitos certificados com erros de digitacao.

0OBS4: As Certidoes com homonimos ou qualquer outro apontamento devem ser informadas
no questionario do protocolo do SISCAER no ato de seu preenchimento.

5.7 VINCULO EMPREGATICIO

E necessario a apresentacdo documento comprobatério de vinculo empregaticio aprovado
pelo Ministério do Trabalho, exemplo:

Carteira de Trabalho (Pagina da foto, Qualificacdo Civil e Contrato, e se houver alguma
alteracao de funcdo ou ressalva na pagina do contrato, anexar a copia a que se fizer
referéncia);

Ficha de registro de empregado;

Contrato de trabalho com as seguintes informacdes: Nome completo, mde, pai, endere-
¢o, periodo de trabalho, RG, CPF, funcdo do contratado e todos os dados da contratante.
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6. ENTRADA E SAIDA DE EQUIPAMENTOS, MATERIAIS
E FERRAMENTAS DAS AREAS RESTRITAS DE
SEGURANCA (ARS)

Passo 1

Para entrada de equipamentos, materiais e ferramentas na area restrita de seguranca (ARS)
€ necessario a apresentacdo de formulario ou carta no credenciamento, assinado pelo pre-

posto, informando a data de entrada e data(s) de saida dos itens ou informando que os itens
permanecerdo na area restrita de seguranca (ARS).

Especificar detalhadamente todos os itens e quantidade bem como o(os) funcionario(os)
autorizados a ingressar e porta-los.

Passo 2

O Credenciamento fara a andlise desse documento e, caso aprovada, aplicara o carimbo de
autorizacdo ou retorno via email com a devida autorizacao do pedido.

Passo 3

O funcionario apresentara o documento autorizado no canal de inspecdo no momento da
entrada e saida dos itens.

OBS1: Em caso de solicitacdo de acesso de ferramentas, € necessario a liberacao formal pelo
setor de seguranca do trabalho (ST), antes de dar entrada no credenciamento.

0BS2: Os itens so terdo acesso as areas restritas de seguranca (ARS), caso estejam acom-
panhados da carta ou formulario autorizado pelo credenciamento e seguranca do trabalho (se
for o caso), com as datas de entrada e saida validos, além dos itens e quantidade de acordo
com o mencionado na carta.

OBS3: Os itens deverdo entrar e sair pelo mesmo canal de inspecdo.

0BS4: Todos os equipamentos e materiais retirados das areas restritas de seguranca (ARS)
pelos Cessionarios, deverdo ter a anuéncia da area Comercial do RIOgaledo no formulario
ou carta.
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/. CURSOS

O tipo de curso exigido varia de acordo com o cargo/funcdo informado na CTPS, ficha de
registro do empregado ou no contrato de trabalho.

7.1 AVSEC: SEGURANCA DA AVIACAO CIVIL CONTRA ATOS DE
INTERFERENCIA ILICITA

AVSEC para atendimento ao passageiro: no atendimento a passageiro (Check-in);

AVSEC para operacdes em solo: realizar vigilancia em provisées de bordo, servico de
bordo, carga, correio ou bagagens despachadas; Protecdo de area estéril ou aeronave;

AVSEC para carga aérea: realizar vigilancia em provisdes de bordo, servico de bordo,
carga ou correio ou bagagens despachadas; Protecdo de area esteéril ou aeronave. Rece-
bimento e identificacdo de carga ou correio na cadeia segura da carga;

AVSEC para vigilantes: patrulhamento e vigilancia da area operacional de aeroportos; ca-
nais de controle de acesso; realizar vigilancia em provisdes de bordo, servico de bordo,
carga ou correio ou bagagens despachadas; Protecdo de area estéril ou aeronave;

Basico AVSEC: APAC e funcionarios de seguranca do RIOgaledo;
Inspecdo AVSEC: funcionarios que trabalham no canal de inspecdo;
Operador de Aerédromo: gestores de aerédromo que atuam com AVSEC;

Operador Aéreo: gestores de empresas aéreas que atuam com AVSEC.

0 Centro de Instrucdo escolhido ira Ihe orientar quanto a documentacdo, agendamento e
quaisquer duvidas referentes ao curso;

Para descobrir as empresas homologadas para oferecer cursos AVSEC, acesse o link: http://
www2.anac.gov.br/AVSEC/Centros.aspx

7.2.CONSCIENTIZACAO COM AVSEC

Para todos os funcionarios que trabalham na area restrita de seguranca — ARS.

Tem validade de 60 dias para a emissdo de credencial e validade de 2 anos para a renovacao
da credencial.

7.3 FAMILIARIZACAO SGSO

Para todos os funcionarios que trabalham na drea operacional (patios e pistas).

Tem validade de 2 anos.

7.4 DDA | DIRECAO DEFENSIVA PARA AEROPORTOS

Para todos os funcionarios que dirigem na drea operacional (patios e pistas).
Tem validade de 2 anos.
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7.5 PREVENCAO DE INCURSAO EM PISTA

Destinados aos integrantes RlOgaledo e colaboradores da comunidade aeroportuaria que
atuam como condutores de veiculos e/ou equipamentos de empresas e Orgdos que tenham
atividades nas pistas de pouso e decolagem e de taxiamento de aeronaves, exceto patios de
estacionamento (area de manobras).

Tem validade de 2 anos.

7.6 SINALIZACAO DE AERONAVES — MARSHALLING

Destinado aos integrantes RlOgaledo e colaboradores da comunidade aeroportuaria que
atuam como sinalizadores de aeronaves (parqueadores) de empresas e érgdos que tenham
atividades nos patios de aeronaves e hangares.

Tem validade de 2 anos.

8. INSCRICOES EM TREINAMENTOS OFERTADOS
PELO RIOGALEAO

As empresas que precisam realizar as inscricoes nos treinamentos de Conscientizacdo com
AVSEC, SGSO, DDA, Prevencao de Incursao em Pista e Sinalizacao de aeronaves, precisam
estar previamente cadastradas na area de Credenciamento do RIOgaledo através da qual
receberdo login e senha para acesso ao portal de inscricoes.

Para informacdes sobre o processo de cadastramento de empresas:
credenciamentoaeroporto@riogaleao.com
Tel: 3398-3624

Apos recebimento dos dados de acesso, a empresa deve entrar no site www.riogaleao.com,
e seguir 0s seguintes passos:

No rodapé da pagina, clique em Treinamentos — Comunidade Aeroportuaria.

Ao clicar no nome do curso a ser realizado, estardo disponiveis para consulta todas as
informacdes sobre o mesmo, bem como os procedimentos relativos as inscricoes.

Os cursos Conscientizacdo com AVSEC, Familiarizacdo SGSO, DDA, Prevencdo em Pista e Si-
nalizacdo de Aeronaves, sao ministrados somente pelo RIOgaledo. Qualquer duvida entrar em

contato com o centro de treinamento pelo e-mail treinamento@riogaleao.com ou telefone
(21)3721-9617

ATENCAO: Todos que terdo credencial permanente com acesso as ARS deverdo participar da
palestra de Conscientizacdo com AVSEC, independentemente do curso AVSEC que possua.

OBS: Os cursos possuem custos para o solicitante e serdo faturados de acordo com o nimero
deinscricdes. Consulte os valores dos mesmos, na plataforma, antes de se inscrever.
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O. AEROPASS

O sistema de credenciamento AEROPASS foi implementado em dezembro/18 com o ob-
jetivo de melhor atendimento e agilidade nos processos de emissdo de credenciais, Ativ's e
autorizacoes de acesso.

O credenciamento fornece as empresas as senhas e login de acesso, para 0s prepostos
ca- dastrados no setor, que recebera o tutorial sobre como utilizar o sistema e anexar as
documentacoes.

Em caso de duvidas, o credenciamento esta a disposicao para auxilio no portal, através dos
telefones 3398-3624 / 3398-4564 / 3398-3719 / 3398-4186 / 3398-4561, ou através do

e-mail credenciamentoaerporto@riogaleao.com.

O preposto preenche e confere os dados cadastrais, anexa a documentacdo necessaria
no portal, envia para analise do credenciamento. O setor solicita até 3 (trés dias) Uteis para
analise.

Caso aprovado, a empresa recebe a informacdo atraves do sistema e e-mail e podera agen-
dar o integrante para o dia e horario de sua preferéncia.

Caso reprovado, o preposto corrige as pendéncias, e um novo prazo de trés (3) dias Uteis sera
necessario para verificar novamente toda a documentacdo, até a devida aprovacao.
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10. TABELA DE VALORES

DESCRICAO VALOR 0BS

Emissao, Renovacado, Alteracoes diversas,

Danificacdo da Credencial R525,00

Emissdo, Renovacdo, Alteracoes diversas,

Danificacao da ATIV R S

Emissao de credencial em servico RS 10,00

Extravio de credencial ou ATIV RS 200,00

Multa por ndo devolucdo da credencial RS 100,00

Multa por renovacdo da credencial fora do prazo

(apos 48hs do vencimento) RS 200,00

MuIFa plor thmzagao |Indewda da credencial e RS 500,00

auditoria ndo concluida por parte da empresa.

Multa por permitir o acesso a ARS de pessoa

desacompanhada com credencial temporaria, em L

servico, visitante ou de veiculo ou equipamento AESMIILEC
o L RS 25.000,00  cinco mil por

sem comboio, sem observar as condicionantes evento

exigidas pela norma da ANAC (Resolucdo n"25, de
25 de abril de 2008.

Os valores fixados na tabela acima poderdo ser reajustados ou revistos a qualquer tempo,
sem necessidade de notificacao prévia.
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11 » CODIGOS DE ACESSO

11.1 VEICULOS PARA ACESSAR PATIOS, PISTAS E VIA DE SERVICOS

PA: (Portdo de apoio) Acesso somente a drea operacional, com o veiculo com autorizacdo
permanente (ATIV) ou autorizacdo temporaria Comboiado.

VS: (Via de Servico) Acesso somente para cargas e descargas.

PV—01: Acesso ao Terminal de Cargas com ATIV especial e comboiado (somente RIOgaledo e
06rgdos publicos).

PV—02: Acesso ao Terminal de Cargas com ATIV especial sem a necessidade de comboio
(somente para veiculos de carga/descarga, exceces, mesmo com ATIV, somente com prévia
autorizacdo do credenciamento).

11.2 ACESSAR A VIA DE SERVICO

Para acessara via de servico para entrega de mercadorias sem a carta ou o formulario
autorizado pelo credenciamento, sera necessario a apresentacdo da Nota Fiscal enderecada
a Av.Vinte de Janeiro, nome da loja que ira receber o carregamento e a identificacdo dos
funcionarios (horario autorizado: das06:00 as 18:00 horas).

A solicitacdo de entrada para veiculos para qualquer portdao devera ser realizada através de
e-mail para o credenciamento, com o envio dos seguintes documentos:

Formulario de Requisicdo de Credencial Temporaria preenchido e assinado pelo prepos-
to com termo de comboio;

CNH do motorista valida e RG dos ajudantes (maximo permitido — 1motorista e até 2
ajudantes);

Documento do veiculo;

Comprovante de registro no sistema de verificacdo de seguranca de credenciais aero-
portuarias da Policia Federal — SISCAER. https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-
-web/#/cadastro

11.3 DESCRICAO CODIGOS DE ACESSO

CcODIGO ACESSO

Area Publica — Todas as dreas comuns dos terminais 1, 2, Anexo UAC,

Sem letra
Teca Administrativo e UAC. Ndo permitido acesso a area restrita;
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R1

R2

R2A

R3

RA

TO

T

T2

T2R1

T2R2

Restrita — Todas as areas restritas, exceto areas do Teca e
Desembarque Internacional (Alfandega);

Restrita ao Patio de Aeronaves — Patio, Pistas esteiras de bagagens,
area industrial e pista de taxi e decolagem. Permitindo acesso somente
pela UAC, B30; PPAR (entrada ao lado PV-1);

Restrito Embarque e Desembarque Domeéstico — Terminais de
passageiros 1e 2. Ndo permitido acesso pelo canal de inspecdo B-30;

Restrito Embarque e desembarque Doméstico e internacional —
Terminais de passageiros 1, 2, Pier, salas de embarque, desembarque e
alfandega. Ndo permitido acesso pelo canal de inspecdo B-30;

Restrito Embarque e desembarque Doméstico e internacional —
Terminais de passageiros 1, 2, Pier, salas de embarque, desembarque e
alfandega. Ndo permitido acesso pelo canal de inspecdo B-30;

Restrita e Alfandegada — Todas as dreas restritas (Patios, Pistas, areas
de embarque e desembarque domeéstico e internacional, Pier, Teca,
areas controladas, Administracdo TECA e UAC);

Administracdo TECA e Armazéns Hire Capital Teca;

Administracdo TECA e Armazéns RioGaledo Log Teca;

Administracdo TECA e Armazéns Teca Domeéstico;

Administracdo TECA, Plataforma e Liberacdo Alfandegaria — Acesso
somente pelo prédio administrativo. Nao permitindo acesso ao interior
dos armazeéns;

Administracdo TECA, Plataforma, Liberacdo Alfandegaria e Patio. Acesso
pelo prédio administrativo e canais de inspecdo PPAR, B30. Acesso ao
PV-2 somente com autorizacao prévia da Seguranca Cargo RioGaledo;
Administracao TECA, Plataforma, Liberacdo Alfandegaria, Restrito do
Embarque e Desembarque Domeéstico — Acesso somente pelo predio

administrativo e Restrito Embarque e Desembarque Domeéstico —
Terminais de passageiros 1e 2.
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T2R3

T3

T3R1

T3R2

T3R3

Administracdo TECA, Plataforma, Liberacdo Alfandegaria e Restrito
Embarque e Desembarque Domeéstico e Internacional — Acesso
somente pelo prédio administrativo e Restrito Embarque Doméstico e
internacional — Terminais de passageiros 1, 2, Pier, salas de embarque,
desembarque e alfandega.

Administracdo e Armazéns Importacdo e Exportacao Restritos —
Acesso somente pelo prédio administrativo. Para acessar os armazéns
de exportacdo somente com autorizacdo prévia da Seguranca Cargo
RIOgaledo.

Administracdo, Armazéns restritos e Patio. Acesso pelo prédio
administrativo e pelos canais PPAR, B-30. Para acessar 0os armazéns
de exportacao somente com autorizacdo prévia da Seguranca Cargo da
RIOgaleao

Administracao TECA e Armazeéns Importacao e Exportacao Restritos —
Para acessar os armazens de exportacdo somente com autorizacdo da
RIOgaledao. Embarque e desembarque Restrito Domeéstico.

Administracao TECA, Armazéns Importacdo e Exportacdo Restritos —
Acesso somente pelo prédio administrativo. Para acessar os armazéns
de exportacdo somente com autorizacdo da Seguranca Cargo RIOgaledo
e Restrito Embarque e Desembarque Domeéstico e internacional —
Terminais de passageiros 1, 2, Pier, salas de embarque, desembarque e
alfandega.
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Duvidas?
Fale conosco.

213398-4561
credenciamentoaeroporto@riogaleao.com
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